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Введение 

Методические указания составлены на основании Закона «Об образова-

нии в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; Типового положения об 

образовательном учреждении среднего профессионального образования сред-

нем специальном учебном заведении от 18.07.2008 № 543; Федеральных госу-

дарственных образовательных стандартов среднего профессионального образо-

вания, утвержденные приказами Министерства образования и науки РФ; Мини-

стерство образования и науки российской федерации департамент государ-

ственной политики в сфере подготовки рабочих кадров письмо от 20 июля 2015 

года № 06-846; положения об Итоговой аттестации от 26.08.2016г.; Программ 

ГИА, утвержденных приказом от 23.12.2019. 

Целью государственной итоговой аттестации является установление уровня 

подготовки выпускник учебного заведения к выполнению профессиональных за-

дач и соответствия его подготовки требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта профессионального образования. 

         Одним из видов аттестационных испытаний, завершающих обучение по 

программе подготовки специалистов среднего звена среднего профессиональ-

ного образования в ПОЧУ «ГПК» является выпускная квалификационная рабо-

та  

Задачи выпускной квалификационной работы: 

– расширение, систематизация и закрепление полученных обучающимся 

теоретических знаний и практических умений по избранной специальности; 

– развитие навыков самостоятельной работы, овладение методикой ана-

литической работы при решении проблем и вопросов, рассматриваемых в вы-

пускной квалификационной работе; 

– выяснение степени подготовленности выпускников к самостоятельной 

практической работе по избранной специальности. 

-выявления уровня освоенности выпускником профессиональных компе-

тенций, готовности выпускника к выполнению видов деятельности, предусмот-

ренных ФГОС; 

Для достижения указанных целей и решения поставленных задач за каж-

дым обучающимся закрепляется руководитель выпускной квалификационной 

работы. 

Обучающийся в процессе подготовки выпускной квалификационной ра-

боте выполняет следующие функции: 
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– самостоятельно оценивает актуальность и значимость проблемы, свя-

занной с темой выпускной квалификационной работы; 

– осуществляет сбор и обработку исходной информации по теме выпуск-

ной квалификационной работы, изучает и анализирует полученные материалы; 

– самостоятельно формулирует цель и задачи выпускной квалификацион-

ной работы; 

– проводит обоснование темы (проблемы); 

– дает профессиональную аргументацию своего варианта решения про-

блемы; 

– принимает самостоятельные решения с учетом мнений руководителя; 

– подготавливает сопутствующие средства представления результатов 

выпускной квалификационной работы (презентацию, видеоролики и т. д.); 

– формулирует логически обоснованные выводы, предложения и реко-

мендации по внедрению полученных результатов; 

– готовит доклад для защиты выпускной квалификационной работы. 

Обучающийся несет персональную ответственность за: 

- самостоятельность выполнения выпускной квалификационной работы в 

установленные сроки; 

- достоверность представленных данных и результатов; 

- оформление, структуру и содержание выпускной квалификационной ра-

боты в соответствии с настоящими рекомендациями; 

- исправление недостатков в выпускной квалификационной работе, выяв-

ленных руководителем; 

- достоверность представленных в информационных источниках ссылок 

на ресурсы Интернет; 

- корректность и достоверность информационных источников в соответ-

ствующем списке. 

В обязанности руководителя входит: 

- помощь студенту в разработке общего графика на период написания 

выпускной квалификационной работы; 

- помощь в подборе необходимой литературы по выбранной теме; 
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- консультирование обучающегося по вопросам содержания и последова-

тельности выполнения ВКР; 

- осуществление общего систематического контроля над деятельностью 

студента и информирование о ходе работы заместителя директора по УМР; 

- чтение представленного чернового варианта работы, целиком или по 

главам, внесение замечаний и рекомендаций, чтение исправленного в соответ-

ствии с рекомендациями текста, контроль над его оформлением и помощь в 

процессе оформления; 

- оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке пре-

зентации и доклада для защиты ВКР; 

- написание подробного отзыва на готовый текст работы, допуск ее к за-

щите, подготовка студента к процедуре защиты. 

I. Общие положения 

1.1 Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) является одним из 

видов государственной итоговой аттестации (далее ГИА) выпускников, завер-

шающих обучение по основной профессиональной образовательной программе 

уровня СПО. 

1.2 Требования к содержанию, объему и структуре ВКР определяются 

Программой государственной итоговой аттестации уровня среднего професси-

онального образования на основании Положения об организации и проведении 

государственной итоговой аттестации. 

1.3 Тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или не-

скольких профессиональных модулей быть актуальной и иметь научно-

практическую направленность. 

1.4 Темы ВКР разрабатываются преподавателями колледжа совместно со 

специалистами предприятий или организаций, заинтересованных в трудо-

устройстве выпускников. 

1.5 Студентам предоставляется право выбора темы ВКР с предложением 

своей тематики с обоснованием целесообразности ее разработки. При подго-

товке ВКР каждому студенту назначаются руководитель. 

1.6 Перечень тем ВКР рассматривается на заседании ПЦК и утверждается 

приказом директора. 
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1.7 Выбор темы должен соответствовать следующим критериям: актуаль-

ности, практической значимости, новизны, исполнительского уровня, ресурсно-

го обеспечения, основным видам профессиональной деятельности. 

18.Содержание ВКР должно отражать основные виды профессиональной 

деятельности по специальностям. 

II. Порядок выполнения выпускной квалификационной работы 

2.1. По утвержденным темам назначенные приказом руководители ВКР 

разрабатывают индивидуальные задания на выполнение ВКР для каждого сту-

дента. При этом индивидуальные задания выдаются каждому студенту за две 

недели до преддипломной практики. 

2.2. Задание на выполнение ВКР должно включать тему, перечень подле-

жащих разработке задач/вопросов (план ВКР), перечень графическо-

го/иллюстративного/ практического материала, требования к организации про-

фессиональной деятельности по выполнению ВКР. 

2.3.Регламент выдачи и выполнения задания ВКР: 

- разрабатываются руководителями выпускных квалификационных работ; 

- рассматриваются на заседании ПЦК; 

- - практическое задание ВКР выдается студенту не позднее, чем за две 

недели до начала производственной (преддипломной) практики; 

- выполнение ВКР сопровождается консультациями, в ходе которых разъ-

ясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработ-

ки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных 

частей ВКР. 

2.3.1 Выполнение теоретической части ВКР осуществляется до выхода на 

преддипломную практику. 

2.3.2 Выполнение практической части осуществляется во время предди-

пломной практики 

2.3.3 Предоставление результатов практической части ВКР и предзащита 

осуществляется в мае текущего года. 

2.3.4 Предоставление работы руководителю, корректировка, подготовка к 

защите - до 5 июня текущего года. 
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2.3.5. Образовательная организация после ознакомления с отзывом руко-

водителя   решает вопрос о допуске обучающегося к защите и передает ВКР в 

ГЭК. 

2.3.5 Подготовка отзывов   осуществляется до 10 июня текущего года. За-

ведующие отделениями ВКР по специальностям и профессиям представляют в 

учебную часть. 

III. Оценка компетенций выпускников при выполнении и защите 

выпускных квалификационных работ 

3.1 Оценка выполнения проводится государственной экзаменационной 

комиссией с учетом оценок общих и профессиональных компетенций выпуск-

ников продемонстрированных при выполнении и защите выпускных квалифи-

кационных работ. 

3.2 Оценка компетенций выпускников по результатам выполнения и за-

щиты ВКР проводится по критериям оценки результата выполнения и защиты 

ВКР. 

3.3. На этапе государственной итоговой аттестации государственная атте-

стационная комиссия оценивает обучающихся по результатам выполнения и 

защиты ВКР. При этом учитываются оценки   руководителя. 

3.4 По завершению ВКР руководитель оформляет отзыв на работу, в ко-

тором по каждому этапу оценивает работу. 

3.5. Процедура проведения защиты ВКР. 

•  Проводится на открытом заседании ГЭК. На доклад студента, текст 

которого готовят заранее, чаще всего в письменном виде, и, как правило, согла-

совывают с руководителем, выпускнику отводится 10-15минут. При этом им 

могут использоваться заранее подготовленные схемы, графики, диаграммы и 

другой иллюстративный материал. 

•  После доклада студента члены ГЭК имеют право задавать выпуск-

нику вопросы, касающиеся темы исследования. Ответы на вопросы должны 

быть краткими, чёткими и по существу. После этого слово предоставляют офи-

циальному рецензенту или, в случае отсутствия последнего, зачитывают его от-

зыв. Выпускник имеет право в заключительном слове ответить на замечания 

официального рецензента, разъяснить свою точку зрения, дать объяснения по 

поводу отмеченных недостатков или замечаний выступающих. 
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•  На защиту отводится до 30 минут и, как правило, включает доклад 

студента (10-15 мин.), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов ГЭК, ответы 

выпускника. 

•  Подготовка защитного текста и примерная схема доклада на защите 

выпускной квалификационной работы (Приложение 1). 

3.6. Качество ВКР определяется оценками «отлично», «хорошо», «удо-

влетворительно», «неудовлетворительно». 

При выставлении итоговой оценки по защите ВКР принимаются во вни-

мание следующие критерии: 

• Актуальность темы. Связь с современными тенденциями развития об-

разования; 

• Полнота раскрытия темы, охвата проблем и направлений их решения; 

• Владение профессиональной терминологией; 

• Реалистичность и эффективность предлагаемых решений проблем; 

• Рациональность выбранных средств решения проблемы; 

• Практическая ценность работы; 

• Соответствие времени выступления установленному регламенту; 

• Отзыв руководителя; 

• Отзыв рецензента. 

3.7. Лицам, не проходившим государственной итоговой аттестации по 

уважительной причине, предоставляется возможность пройти государственную 

итоговую аттестацию без отчисления из колледжа. 

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий 

организуются в установленные сроки, но не позднее четырех месяцев после по-

дачи заявления лицом, не проходившим государственной итоговой аттестации 

по уважительной причине. 

3.8 Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации 

или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворитель-

ные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем 

через шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации 

впервые. Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не 

прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной при-

чине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетвори-

тельную оценку, восстанавливается в колледж на период времени, установлен-

ный организацией самостоятельно, но не менее предусмотренного календар-
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ным учебным графиком для прохождения государственной итоговой аттеста-

ции соответствующей образовательной программы среднего профессионально-

го образования. Повторное прохождение государственной итоговой аттестации 

для одного лица назначается образовательной организацией не более двух раз. 

3.9.Протоколы ГЭК: 

- отражают итоговую оценку ВКР, присуждение квалификации; 

- подписываются председателем ГЭК, заместителем председателя ГЭК, 

секретарем ГЭК и членами ГЭК. 

3.13 Выполненные студентами ВКР хранятся после защиты в Колледже 

не менее 5 лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении 

решается комиссией, организуемой приказом по Колледжу, которая представ-

ляет предложения о списании ВКР, которое оформляется актом. 

3.14 ВКР, выполненные на высоком учебно-методическом уровне, могут 

быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах Колледжа. 

3.15 Объем ВКР минимальный должен составлять от 40 страниц печатно-

го текста, максимальный - 50 страниц печатного текста без учета приложений. 

IV. Структура выпускной квалификационной работы 

4.1.По направленности выпускная квалификационная работа имеет ис-

следовательский характер, включает этапы исследовательской работы. 

4.2. Выпускная квалификационная работа исследовательского характера 

имеет следующую структуру:  

Титульный лист (объем - 1 лист). На титульном листе указывается наиме-

нование образовательного учреждения, специальность, тема выпускной квали-

фикационной работы, фамилия, имя и отчество руководителя, фамилия, имя, 

отчество студента, подпись председателя предметно-цикловой комиссии, место 

написания и год защиты. 

Оглавление (объем- 1 лист). В нем последовательно излагаются названия 

глав, пунктов плана выпускной квалификационной работы. При этом их фор-

мулировки должны точно соответствовать содержанию работы, быть краткими, 

четкими, последовательно и точно отражать ее внутреннюю логику. Обязатель-

но указываются страницы, с которых начинается каждая глава, пункт. 

Содержание выпускной квалификационной работы включает в себя: 
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- введение, в котором раскрываются актуальность и значение темы, поня-

тийный аппарат исследования. Объем введения должен быть в пределах 4-5 

страниц; 

- теоретическая часть, в которой даны история вопроса, уровень разрабо-

танности проблемы в теории и практике, обоснование проблемы; 

- выводы по теоретической части исследования; 

-практическая часть, в которой представлены этапы исследовательской 

работы: 

- организационная часть исследования включающая 

1. констатирующий этап; 

2. формирующий этап; 

3. контрольный этап. 

 - выводы по практической части исследования. 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относитель-

но возможности практического применения полученных результатов; 

- список использованной литературы; 

- приложение. 

Как правило, выпускная квалификационная работа состоит из введения 

двух глав и заключения.  

Во введении указывается: 

- объект работы (что рассматривается?), объект – это процесс или явле-

ние, порождающие проблемную ситуацию и избранные для изучения. 

- предмет работы (как рассматривается объект, какие новые отношения, 

свойства, аспекты, функции раскрывает данная работа), 

- цель работы (какой результат исследователь намерен получить, каким 

он его видит?), цель показывает направление раскрытия темы работы. 

- задачи (что нужно сделать, чтобы цель была достигнута?), задачи – это 

способы достижения цели. В соответствии с основной целью следует  выделить 

3–4 целевые задачи, которые необходимо решить для достижения главной цели 

исследования. 
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- гипотеза исследования (представляет собой предполагаемый результат, 

который студент планирует достигнуть в результате написания дипломной ра-

боты). Гипотеза – это предположение о возможности достижения цели. 

- методы исследования - это способы сбора и обработки информации.  

Выбор методов определяется объектом и целями научного исследования.  

Первая глава выпускной квалификационной работы (объем - 15 – 20 ли-

стов) - теоретическая. Освещает объект и предмет исследования по реализуе-

мым видам профессиональной деятельности выпускника. В ней раскрывается 

суть и природа того явления, изучению которого посвящена выпускная квали-

фикационная работа, приводится краткий обзор литературы по избранной теме 

работы, критически рассматриваются точки зрения различных авторов в их ис-

торической последовательности, обосновывается позиция  автора по дискусси-

онным вопросам темы. По объему первая глава должна находиться в пределах 

40% всей работы. 

Выводы по теоретической части исследования (объем - 1 лист) Каждая 

глава начинается с новой страницы. 

Вторая глава выпускной квалификационной работы (объем - 20 – 25 ли-

стов) - практическая. Раскрывает цель, этапы и методы исследования, практи-

ческую деятельность выпускника по видам профессиональной деятельности с 

учетом ФГОС по специальности. 

Практическая часть работы ВКР имеет следующие этапы: 

- организационная часть исследования, 

- констатирующий, формирующий и контрольный этапы эксперимента. 

В организационной части исследования указываются цель, задачи прак-

тической работы, план (график) проведения, обоснование выбранных методов, 

характеристика методов практической работы. 

Констатирующий этап эксперимента проводится в начале исследования и 

имеет своей задачей выяснение состояния дел в школьной или дошкольной 

практике по той или иной изучаемой проблеме. При его организации могут 

быть использованы разнообразные методы исследования (наблюдение, беседы, 

анкетирование, анализ работ детей, уроков и др.).  

Цель этапа – количественная и качественная обработка и анализ резуль-

татов, характеристика (описание) обозначенной проблемы; констатация состоя-

ния исследуемой проблемы и фиксирование в виде сводной таблицы. 
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Формирующий эксперимент является следующим этапом работы. В про-

цессе его студенты организуют проверку выдвинутой гипотезы, осуществляют 

спланированное экспериментальное воздействие на экспериментальную группу 

путем реализации новых форм, методов, приемов, заданий и др., изучают их 

влияние на повышение эффективности воспитания и обучения, представляют 

описание опыта работы, реализованной в ходе профессиональной практики по 

данной проблеме. 

Цель этапа – представить реализованные в профессиональной деятельно-

сти результаты в виде конкретных продуктов деятельности (планы, конспекты, 

мероприятия, действия, опыт, рекомендации и др.).  

На контрольном этапе эксперимента еще раз проверяется состояние изу-

чаемого объекта, достигнутое после проведенного формирующего эксперимен-

та, сравниваются наличные состояния учащихся, воспитанников с исходными 

результатами. Эти данные позволяют сделать вывод о результативности прове-

денной работы. 

Цель этапа – количественное и качественное подтверждение результатов 

опытно-экспериментального исследования, гипотезы. 

После завершения экспериментальной части ее следует обработать: опи-

сать и проанализировать проведение уроков, занятий, упражнений, провести 

статистическую обработку данных и т.д., отразить ошибки, неудачи в ходе ис-

следования и сделать выводы. По объему первая глава должна находиться в 

пределах 60% всей работы. 

Выводы по практической части исследования (объем - 1 лист).  

Заключение (объем - 2 листа) должно содержать в сжатом виде выводы и 

предложения по результатам работы. Заключение пишется в соответствии с по-

ставленными задачами, насколько они решены, что положительного показало 

проведенное исследование, подтвердилась ли гипотеза. В заключении могут 

быть отмечены перспективы проведения дальнейших исследований. Главная 

задача заключения - подведение итогов всей выпускной квалификационной ра-

боты, поэтому здесь, как правило, не приводятся ни новые фактические данные, 

ни новые теоретические положения, о которых не было речи в основной части 

работы, а лишь общие выводы и рекомендации. 

Объем заключения не должен превышать 2 страниц печатного текста. 

Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоятельность, в нем 

не следует повторять содержания введения и основной части работы. В целом 

заключение должно давать ответ на следующие вопросы: 
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- С какой целью обучающимся выполнена данная работа? 

- Что сделано? 

- К каким выводам пришел автор? 

Список использованной литературы (объем - 2 листа). Отражает список 

литературы, проработанный автором, независимо от того имеются ли в тексте 

ссылки на нее или нет. Выпускная квалификационная работа должна 14 иметь 

не менее 25 источников, из них 75% - последних 5 лет издания.  

Приложение - это материалы, которые дополняют ВКР. Их помещают в 

порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение следует начинать с ново-

го листа, в правом верхнем углу пишется слово «Приложение» и номер, обо-

значены арабской цифрой (без знака №). Приложение оформляется отдельно 

шрифтом 12, интервалом 1. 

В ВКР не рекомендуется употреблять выражения-штампы, вести изложе-

ние от первого лица: «я считаю», «мне кажется», «по-моему, мнению». Вместо 

этого автор может пользоваться местоимением «мы», а также формой изложе-

ния от третьего лица: «по нашему мнению», «автор полагает…», «нами прове-

ден анализ…» или неопределенно-личной формой: «следует отметить..», «в 

данном исследовании является важным…». 

V. Требования к оформлению ВКР 

5.1. Для оформления документации по ВКР утверждаются следующие 

формы, согласно приложениям: 

• Титульный лист ВКР оформляется согласно приложению 2. 

• Оглавление оформляется согласно приложению 3. 

• Отзыв выполняется по форме согласно приложению 6. 

• Рецензия выполняются по форме согласно приложению 5. 

• Библиография оформляется согласно приложению 4. 

5.2. ВКР выполняются на компьютере в одном экземпляре, и оформляется 

только на лицевой стороне белой бумаги следующим образом: 

- размер бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм) 

- поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм, нижнее – 20 мм. 

- ориентация: книжная 

- шрифт: Times New Roman. 
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- кегель: - 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт в таблицах 

- междустрочный интервал: полуторный в основном тексте. 

- расстановка переносов – автоматическая 

- форматирование основного текста – в параметре «по ширине» 

- цвет шрифта – черный 

- красная строка – 1,5 см 

5.3. При нумерации страниц ВКР выполняются следующие требования: 

- Нумерация страниц производится, начиная с 3-й страницы - введения. 

На титульном листе и листе с оглавлением страницы не выставляются. 

- Номер страницы располагается в нижнем правом углу. 

- Нумерация страниц производится последовательно, включая введение, I 

и II главы, заключение, список использованной литературы. 

- Страницы приложения не нумеруются. 

- Приложения к выпускной квалификационной работе оформляются от-

дельно.  

5.4. При оформлении ВКР заголовки должны соответствовать следующим 

требованиям: 

- Пункты плана (заголовки) выделяются жирным шрифтом. 

- Заголовки выравниваются по центру. 

- Точка в конце заголовка не ставится. 

- Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один 

междустрочный интервал. 

- Заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно 

быть обязательно полным. 

- Каждую главу необходимо начинать с новой страницы, а пункты распо-

лагаются друг за другом по тексту; 

- Выводы необходимо начинать с новой страницы. 

ГЛАВА 1. БОЛЬШИМ ПРОПИСНЫМ ШРИФТОМ 

1.1. Название пункта (2 пробела) 
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5.5.Оглавление – это отображение структуры работы в виде списка, 

включающего: введение, названия глав, пунктов каждой главы, выводы по тео-

ретической и практической части, заключение, список использованной литера-

туры, приложения. 

5.6.Завершенная печатная работа сшивается. Оформление списка исполь-

зуемой литературы осуществляется строго в алфавитном порядке.  

5.7.Связь списка литературы с текстом осуществляется с помощью ссы-

лок. Для нумерации которых используются арабские цифры. В основном тексте 

цитаты берутся в «…», ссылки на источник указываются по образцу [2, с.45], 

что означает: 2 – номер источника в библиографическом списке, 45 – страница 

цитируемого текста. 

VI. Требования к оформлению таблиц, схем, рисунков, диаграмм и 

графиков 

6.1. При выполнении таблиц соблюдаются следующие требования: 

• Название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного от-

ступа в одну строку с ее номером через тире. 

• В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. 

• При переносе части таблицы название помещают только над первой 

частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не 

проводят. 

• При заимствовании таблиц из какого-либо источника, после нее 

оформляется сноска на источник в соответствии с требованиями к оформлению 

сносок. 

• Таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают 

в приложение, а небольшие – на страницах работы. 

• Область диаграммы выводится с белым фоном (см. образец). 

• Схема, рисунок и диаграммы подписываются снизу по центру  

 

VII. Требования к оформлению уравнений и формул 

7.1. Уравнения и формулы выделяются из текста в отдельную строку. 

7.2. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставле-

но не менее одной свободной строки. 

7.3. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть пе-

ренесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умно-
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жения ( x ), деления (:), или других математических знаков, причем знак в нача-

ле следующей строки повторяют. 

7.4. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умно-

жения, применяют знак (X). 

7.5. Формулы и уравнения, помещаемые в приложениях, нумеруются  от-

дельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с до-

бавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, (5.1) 

7.6. Ссылки в тексте на порядковые номера формул даются в круглых 

скобках, например, «в формуле (1)» 

7.7. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует  

приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в ко-

торой они даны в формуле  

VIII. Рекомендации к подготовке и оформлению презентаций 

Важным этапом подготовки к защите ВКР является подготовка презента-

ции. Презентация - системный итог исследовательской работы студента по те-

ме, в нее вынесены все основные результаты исследовательской деятельности. 

Выполнение презентаций для защиты ВКР позволяет логически выстроить ма-

териал, систематизировать его, представить к защите, приобрести опыт выступ-

ления перед аудиторией, формирует коммуникативные компетенции студентов. 

Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации 

необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые раскры-

ваются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием авторов. На 

каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала. Соотноше-

ния в презентации теоретической и практической частей исследования 1-3 вре-

мени представления материала. 

8.4. Оптимальное количество слайдов, предлагаемое к защите работы – 

25. 

Объем материала, представленного в одном слайде должен отражать в 

основном заголовок слайда. 

8.5. Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать 

простые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех 

слайдов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов: один 

для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов устанавливает-

ся по щелчку без времени.  
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8.6. Шрифт, выбираемый для презентации должен обеспечивать читае-

мость на экране и быть в пределах размеров - 18-72 пт, что обеспечивает пре-

зентабельность представленной информации. Шрифт на слайдах презентации 

должен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не следует исполь-

зовать разные шрифты в одной презентации. При копировании  текста из про-

граммы Word на слайд он должен быть вставлен в текстовые рамки на слайде. 

8.7. Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической 

структуре работы и отражает последовательность ее этапов. Независимо от ал-

горитма выстраивания презентации, следующие слайды являются обязатель-

ными.  - В содержание первого слайда выносится полное наименование образо-

вательного учреждения, согласно уставу, тема выпускной квалификационной 

работы, фамилия, имя, отчество студента, фамилия, имя, отчество руководите-

ля. 

Образец: 

Профессиональное образовательное учреждение 

«Гуманитарно-педагогический колледж» 

Выпускная квалификационная работа по теме: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Студентки:_________________________________________________________ 

Специальности:__________________________________________________ 

Руководитель:______________________________________________________ 

Примерная схема презентации ВКР 

Слайд 1 — название работы, ФИО выпускника и руководителя 

Слайд 2 — Цель и задачи работы. 

Слайд 3 — Объект и предмет исследования. 

Слайд 4 – Методология исследования. 

Слайд 5 — Определение(я) основных понятий, изучаемых в работе. 

Слайды с результатами практического исследования 

Слайды с общими выводами исследования 
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Слайды с рекомендациями 

Последний слайд – Спасибо за внимание! 

В среднем количество слайдов в презентации выпускной квалификаци-

онной работы – 12-15. То есть презентация к защите диплома – это своего рода 

сокращённый тезисный доклад по докладу к защите диплома.  

.1 Завершенная выпускная квалификационная (дипломная) работа пред-

ставляется предметно-цикловой комиссии для предзащиты ( май), в ходе кото-

рой заслушивается отчет студента о проделанной работе (в форме доклада и – 

факультативно – презентации);  

Предметно-цикловая комиссия принимает решение о допуске выпуск-

ной квалификационной (дипломной) работы к защите в представленном виде 

или с учетом рекомендаций, высказанных на предзащите, и готовит представ-

ление директору Колледжа 

9.2 Готовая напечатанная и переплетенная работа сдается на руководи-

телю не позднее чем за 10 дней до срока защиты. 

9.3 Вместе с печатным вариантом выпускной квалификационной работы 

студент передает методисту копию ВКР специалиста на электронном носителе 

для контроля по программе «Антиплагиат». Проверка оригинальности текста 

осуществляется в течение трех дней с момента сдачи готовой работы. Доля 

оригинального текста не должна быть меньше 50%.  

9.4 На основании результатов проверки выпускной квалификационной 

работы по программе «Антиплагиат» научный руководитель принимает реше-

ние об отсутствии/наличии в тексте ВКР некорректных заимствований, то есть 

плагиата. Плагиатом считается включение в текст работы чужого высказывания 

без оформления его в виде цитаты или близкий к первоисточнику пересказ без 

ссылки на автора исходного текста.  

9.5 По итогам проверки студент получает справку о степени оригинальности 

текста выпускной квалификационной работы. 

Решение научного руководителя о допуске ВКР специалиста к защите (с указа-

нием даты) вписывается в специально отведенную графу бланка справки.  

9.6 Научный руководитель составляет письменный отзыв о работе студента над 

ВКР специалиста, отзыв прилагается к работе.  

Защита дипломной работы в ГАК должна происходить в следующем по-

рядке: 
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1. Доклад выпускника, не более 10 минут, в котором он кратко сообщает 

содержание дипломной работы, принятые решения и полученные результаты; 

2. Ответы на вопросы членов Государственной аттестационной комиссии; 

3. Оглашение отзыва и рецензии; 

4. Ответы выпускника на замечания, содержащиеся в отзыве и рецензии. 

По завершении процедуры защиты Государственная аттестационная ко-

миссия на закрытом заседании принимает решение об оценке дипломной рабо-

ты. При обсуждении учитываются содержание работы, глубина и качество иссле-

дования, правильность и обоснованность принятых решений, степень самостоя-

тельности, уровень профессиональных знаний, качество оформления работы и 

электронной презентации, ясность и логичность доклада при защите, качество 

ответов на поставленные вопросы, содержание и оценка отзывов руководителя и 

рецензента. Результаты защиты оформляются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 

Критерии оценки дипломных работ: 

«Отлично» выставляется за дипломную работу, которая носит исследова-

тельский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий 

анализ, критически разбор законодательства, практики управления, логичное, 

последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обос-

нованными предложениями. Она имеет положительные отзывы руководителя и 

рецензента. При ее защите выпускник показывает глубокое знание вопросов те-

мы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предло-

жения, а во время доклада использует электронную презентацию, наглядные по-

собия (таблицы, схемы, графики и др.) или раздаточный материал, легко отвеча-

ет на поставленные вопросы. 

«Хорошо» выставляется за дипломную работу, которая носит исследова-

тельский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней пред-

ставлен достаточно подробный анализ и критический разбор практической дея-

тельности, последовательное изложение материала с соответствующими выво-

дами, однако с не достаточно обоснованными предложениями. Она имеет поло-

жительные отзывы руководителя и рецензента. При ее защите выпускник пока-

зывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит пред-

ложения по теме исследования, без особых затруднений отвечает на поставлен-

ные вопросы. 

«Удовлетворительно»  выставляется за дипломную работу, которая носит 

исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практи-

ческом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточно критический 

разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, 

представлены необоснованные предложения. В отзывах руководителя и рецен-
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зента имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее за-

щите выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов 

темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные 

вопросы. 

«Неудовлетворительно» выставляется за дипломную работу, которая не 

носит исследовательского характера, не имеет анализа и не отвечает требовани-

ям, предъявляемым к работам подобного вида. В работе нет выводов, либо они 

носят декларативный характер. В отзывах руководителя и рецензента имеются 

критические замечания. При защите выпускник затрудняется отвечать на по-

ставленные вопросы по теме дипломной работы, не знает теории вопроса. 

В случае признания дипломной работы и (или) ее защиты неудовлетвори-

тельной ГАК устанавливает, может ли выпускник представить к повторной за-

щите ту же работу после ее доработки или должен подготовить работу по новой 

теме. Повторная защита проводится через год. 

Свое решение ГАК сообщает выпускникам по окончании защиты в тот же 

день.  
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Приложение 1 

Подготовка доклада студента 

Самое сложное в написании текста защитного слова – выбрать из 35-40 

страниц ВКР действительно важную информацию, которая бы полностью от-

ражала проделанную работу. 

Рекомендуемый объѐм текста защитного слова – 4 страниц, шрифт 

TimesNew Roman, 14 размер, одинарный пробел. 

Доклад начинается стандартным обращением: 

«Уважаемый председатель государственной экзаменационной комиссии, 

уважаемые члены комиссии и все присутствующие! Тема выпускной квалифи-

кационной работы…». Но прежде чем произнести эту фразу, убедитесь, при-

сутствует ли председатель комиссии. Далее идѐт название ВКР. 

Какую информацию из работы стоит включать в защитное слово? - акту-

альность или научный интерес темы исследования; 

- объект и предмет исследования в дипломной работе; 

- цель работы; 

- задачи, которые нужно решить, чтобы достигнуть поставленной цели; 

- общая структура дипломной работы, обусловленная указанными зада-

чами 

(сколько и какие главы); 

- методологическая база исследования (какие методы применялись в ра-

боте); 

- практический материал (указать точное количество исследуемых еди-

ниц, источник(и), критерии отбора, способ отбора практического материала, 

причины выбора данного материала). 

Как правило, эта информация может быть взята из введения работы. Эта 

информация является главной, поэтому все эти пункты должны быть макси-

мально чѐтко сформулированы. 

Далее можно коротко описать структуру всей работы, попутно пред-

ставляя результаты теоретического исследования: 
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-что было сделано в первой главе дипломной работы. Здесь можно (но 

не всегда обязательно) привести название главы; 

-выводы, сделанные по первой главе; 

-что было сделано во второй главе и соответствующие выводы. И так по 

всем 

главам. 

Далее идѐт информация о ходе проведения практического исследования 

и результатах, полученных в итоге. Обращаем ваше внимание, что членам гос-

ударственной комиссии, да и всем присутствующим гораздо интереснее услы-

шать именно эту часть доклада. Поэтому она должна быть наиболее объѐмной, 

информационно насыщенной и интересной. Описывая ход практического ис-

следования, можно отразить следующие моменты: 

-цель проведения практического исследования; 

-этапы практического исследования; 

-результаты практического исследования на каждом этапе; 

-примеры; 

-выводы по результатам проведѐнного практического исследования. 

И в завершение необходимо отразить следующее: 

-общий вывод по всей дипломной работе; 

-очень коротко, что конкретно было предложено выпускником и что это 

даѐт; 

-заключение о достижении указанной цели диплома; 

-несколько слов о перспективах и своѐ мнение по теме (убедите комис-

сию, что предложенная тема не заканчивается дипломом, есть перспектива раз-

вития). 

И в конце, чтобы было понятно членам комиссии, что ваша речь закон-

чена, должны сказать: «Доклад окончен. Спасибо за внимание» (примерный 

шаблон ниже). 

В ходе написания текста защитного слова необходимо учитывать ряд 

существенных моментов. 
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Лучше не писать то, чего не можешь объяснить. Поэтому каждое слово в 

тексте защитного слова должно быть критически проверено. Если не запомина-

ется какое-то особо сложное определение лучше выписать его на отдельный 

лист и выделить жирным шрифтом, чтобы в нужный момент было легко его 

обнаружить. 

Вводите только те обозначения и понятия, без которых понимание основных 

идей доклада невозможно. Любое обозначение должно быть объяснено до его 

первого использования.  

В тексте защитного слова не должно быть «лишних» фраз и слов. Каждое напи-

санное слово должно подчиняться логике доклада. Каждая фраза должна  ло-

гично вытекать из предыдущей и подводить к последующей. 

В самом начале постарайтесь заинтриговать членов комиссии. Укажитена ори-

гинальность выбранной темы, практического материала исследования, на вну-

шительный объѐм выборки и т. д. Такой ход позволить удерживать интерес 

аудитории до конца выступления. 

Как правильно прочесть защитное слово. 

Первый вопрос, который часто задают студенты - читать или не читать? Конеч-

но же, идеальное выступление – это выступление «без бумажки». Если у вас 

уже есть за плечами богатый опыт публичных выступлений, тогда можете вы-

учить доклад и произнести его свободно без шпаргалки. Всем остальным ответ 

– конечно же, читать. 

За несколько дней до выступления советуем вам прочитать дома доклад вслух 

перед зеркалом с секундомером. Скорее всего, с первого раза вам не удастся 

уложиться в отведѐнные 5-7 минут. Нужно тренироваться! Попросите своих 

родственников, друзей или знакомых послушать ваше чтение. Это поможет вам 

справиться с волнением и, заодно, точно рассчитать время выступления, скоор-

динировать его с презентацией. Обязательно уложитесь в отведѐнное время. Не 

превышайте его! В противном случае вас прервут, и общее впечатление от за-

щиты будет испорчено. Учтите, что в домашних условиях доклад читается 

быстрее, чем в день защиты перед аудиторией, поэтому оставляйте себе про за-

пас 1 – 2 минуты. 

Текст доклада и текст на слайдах должен быть коррелирован, но не одинаков. 

Каждой фразе на слайде должно соответствовать некоторое количество связан-

ных предложений. Эти предложения нужно тщательно продумать и включить в 

текст защитного слова. 
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Скорость доклада должна быть средней, не слишком медленной. Ваш голос и 

интонация должны заинтересовать аудиторию, а не усыпить. Не забывайте де-

лать паузы, обращаться к аудитории, когда необходимо. Громкость 

должна быть тоже умеренной. Не заставляйте членов комиссии 

прислушиваться к вам, но и кричать, тоже не следует. 

Примерная схема доклада на защите выпускной квалификационной работы 

Уважаемый председатель и члены экзаменационной комиссии! 

Вашему вниманию предлагается выпускная квалификационная работа на тему 

___________________________________________________________________ 

Разрешите рассказать (доложить, объяснить..) основные результаты дипломно-

го исследования. 

(Далее необходимо сказать несколько слов об актуальности темы выпускной 

квалификационной работы, о ее важности и значимости. Эта часть берется из 

введения выпускной квалификационной работы). 

Актуальность и значимость проблем ________________ предопределили выбор 

темы дипломного исследования. 

Целью выпускной квалификационной работы явилось изучение, анализ и 

обобщение проблем (вопросов) _____________________________ 

Целевая направленность исследования обусловила необходимость решения 

следующих задач: 

1……… 

2…….. 

3…….. 

Предметом дипломного исследования явились вопросы __________________. 

Объектом исследования избраны _____________________________________ . 

При написании выпускной квалификационной работы использованы труды 

российских и зарубежных ученых, нормативные документы. Всего _______ 

наименований литературных источников. Работа состоит из введения, ____ 

глав, заключения, списка литературы и приложений. 

По результатам проведенного дипломного исследования сделаны следующие 

выводы: 
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(Выводы берутся из заключения выпускной квалификационной работы. Первый 

вывод для любой выпускной квалификационной работы должен еще раз под-

твердить актуальность и важность ее проблематики. Остальные выводы форму-

лируются на основе содержания конкретной работы и могут не соответствовать 

предлагаемой схеме. Количество выводов должно быть не менее трех-четырех. 

Их оптимальное количество – пять-шесть выводов). 

Во-первых. Работа, проведенная в рамках дипломного исследования, подтвер-

дила актуальность его темы. На сегодняшний день решение проблем особенно 

важно __________ для ___________________. 

Во-вторых. В российской и зарубежной научной литературе предлагаются  раз-

личные подходы к решению вопросов _____________ (или: среди изученных 

точек зрения российских и зарубежных авторов по проблеме 

_____________________ нет единства мнений относительно 

______________________________________________ ). 

В-третьих. Наиболее распространенной точкой зрения на решение пробле-

мы______________ является _______________________. (Здесь надо кратко 

раскрыть основное содержание используемых подходов к решению проблемы. 

Дать им свою оценку, т.е. отметить их положительные и отрицательные сторо-

ны, возможность и проблемы практического использования и вероятный эф-

фект от их применения). 

В-четвертых. В рамках дипломного исследования нами самостоятельно на ос-

нове _____________________ данных проведен анализ ________________. По 

результатам анализа сформулированы выводы относительно 

___________________. В целом проведенный анализ позволил вы-

явить__________, что служит подтверждением возможности и целесообразно-

сти практической реализации предлагаемых в научной литературе методов ана-

лиза. 

В-пятых. Нами предложено __________________________.  

Спасибо за внимание! 
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Приложение 1 

Профессиональное образовательное частное учреждение 

Гуманитарно-педагогический колледж 

 

 

РЕЦЕНЗИЯ 

на выпускную квалификационную работу студентки 

_____________________, обучающейся отделения____________группы____, 

выполненной на тему: «___________________________________________». 

1. Актуальность, новизна. Дипломный проект 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_________________________________________________________. 

2. Оценка содержания работы. Содержание рабо-

ты ____________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_____________________________________________________. 

3. Отличительные положительные стороны рабо-

ты. ___________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_____________________________________________________ 

Работа выстроена логически грамотно, с соблюдением правил оформления, с 

использованием научного стиля. 

1. Практическое значение работы и рекомендации по внедрению. 

_______________________________________________________________

__________________________________________________________. 

2. Недостатки и замечания по работе. 

___________________________________________________________-_ 

3. Рекомендуемая оценка работы. 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

__________________________ и заслуживает оценки___________». 

Рецензент _________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, звание, учёная степень, должность, место работы) 

Дата: ______________________       Подпись: ________________________ 

Место печати: 

  

http://www.пишем-диплом-сами.рф/retcenziia-na-diplomnuiu-rabotu
http://www.пишем-диплом-сами.рф/aktualnost-diplomnoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/kak-napisat-vvedenie-diplomnoi-kursovoi-raboty#novizna
http://www.пишем-диплом-сами.рф/diplomnye-proekty-pgs-diplomnye-raboty-pgs
http://www.пишем-диплом-сами.рф/kriterii-otcenki-diplomnoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/kak-napisat-plan-kursovoi-primer-plana-kursovoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/plan-diplomnoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/plan-diplomnoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/pravila-oformleniia-diplomnoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/kak-napisat-diplomnuiu-rabotu-s-ispolzovaniem-nauchnogo-stilia-izlozheniia
http://www.пишем-диплом-сами.рф/nedostatki-kursovoi-raboty
http://www.пишем-диплом-сами.рф/otcenka-kursovoi-raboty


28 
 

Приложение 2 

Профессиональное образовательное частное учреждение 

Гуманитарно-педагогический колледж 
 

ОТЗЫВ 

руководителя дипломной работы  

Ф.И.О. студента  

  

Специальность  

Дипломная работа на тему   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

На основании изложенного считаю, что при соответствующей защите проект 

заслуживает оценки «__________________», а студент(ка) достоин(йна) при-

своения квалификации ___________________________________________ 

 

Руководитель дипломного проекта _____________   ____________________ 
 (подпись) Ф.И.О. 

 

Дата: « ____» ________________ 2024 г. 
 

Давая заключение о качестве дипломной работы, наряду с характеристикой качества работы, 

связанности изложения и грамотности составления пояснительной записки, степени само-

стоятельности работы студента над дипломной работой (проектом) и проявленной им ини-

циативы, следует охарактеризовать теоретическую и практическую подготовку студента, вы-

явившуюся способность решать конкретные производственные задачи на базе последних до-

стижений производства и отрасли. Общая оценка проекта дается в пятибальной системе. 
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